Uczelniane zasady rekrutacji na wyjazdy stypendialne
w ramach programu Erasmus
w roku akademickim 2010/11

Organem kwalifikujacym na wyjazdy stypendialne w ramach programu Erasmus jest
powotana przez Rektora Komisja Kwalifikacyjna, w celu przeprowadzenia procedury
konkursowej. W skfad komisji wchodza: Dziekan Wydziatu Humanistycznego. Koordynator
programu Erasmus na Wydziale Ekonomiczno-Inzynieryjnym, Koordynator programu
Erasmus na Wydziale Humanistycznym, Uczelniany Koordynator programu Erasmus,
Prodziekan  Wydziatu = Ekonomiczno-Inzynieryjnego, = Kwestor. W  postepowaniu
kwalifikacyjnym moze takze uczestniczy¢ przedstawiciel samorzadu studenckiego w

charakterze obserwatora procedury.

KRYTERIA FORMALNE

Osoba kwalifikowana na wyjazd w programie Erasmus powinna by¢ obywatelem
kraju uprawnionego do uczestnictwa w programie Erasmus ( kraje cztonkowskie UE. panstwa
EOG i Turcja) lub posiadaé oficjalny status uchodzcy albo prawo statego pobytu na
terytorium kraju uczestniczacego. Ponadto na podstawie Art. 43 pkt. 2 ustawy Prawo o
szkolnictwie wyZszym, osobami uprawnionymi do korzystania z oferty Erasmusa na zasadach
obowiazujacych obywateli polskich, sa;

,,1) cudzoziemcy, ktéorym udzielono zezwolenia na osiedlenie sic;

la) posiadacze waznej Karty Polaka;

2) cudzoziemcy posiadajacy status uchodzcy nadany w Rzeczypospolitej Polskiej;

3) cudzoziemcy Kkorzystajacy z ochrony czasowej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
(...)

5) cudzoziemcy, ktérym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej udzielono zezwolenia na
pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspdlnot Europejskich;

6) cudzoziemcy, ktérym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej udzielono zezwolenia na
zamieszkanie na czas oznaczony w zwiazku z okoliczno$cia, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1
pkt 7, 13 i 14 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. Nr 128, poz. 1175, z
pdézn. zm. 1));

6a) cudzoziemcy, ktérym udzielono ochrony uzupelniajacej na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej;"



KRYTERIA UCZELNIANE I WYDZIALOWE

Studenci - wyjazdy na studia/praktyvke:

Zakwalifikowani do uczestnictwa w programie Erasmus, moga by¢ wytacznie studenci, ktérzy:
a) posiadaja status studenta Wyzszej Szkoty Zarzadzania Marketingowego i Jezykdéw Obcych

w Katowicach i maja zaliczony, co najmniej drugi semestr studiéw I stopnia,

b) nie korzystaja z urlopu dtugoterminowego, o ktérym mowa w § 33 Regulaminu Studiow
Wyzszej Szkoty Zarzadzania Marketingowego i Jezykow Obcych
w Katowicach, w okresiec naktadajacym si¢ z planowanym okresem pobytu
w uczelni/instytucji przyjmujace;j.

c) znajg jezyk, w ktéorym beda prowadzone zajecia dydaktyczne w Uczelni przyjmujacej,
potwierdzone stosownym zaswiadczeniem wydanym przez wyznaczonego przez Dziekana
Wydziatu Humanistycznego lektora(éw). Zaswiadczenie, to nie jest wymagane od studentéw
Wydziatu Humanistycznego kierunku filologia, jezeli studiowany na specjalnosci jezyk jest
jezykiem w ktéorym beda prowadzone zajecia dydaktyczne w Uczelni przyjmujacej oraz od
studentéw, ktérzy z wynikiem co najmniej dobrym maja zaliczony lektorat lub przedstawia
$wiadectwo, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow,
w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli z dnia 12 marca 2009 r. (Dz.U. Nr 50, poz.

400) potwierdzajace znajomos¢ jezyka w stopniu podstawowym.

Kwalifikacji kandydaté4w dokonuje powotana przez Rektora Komisja Kwalifikacyjna, ktéra
bierze pod uwage wyniki w nauce, zaangazowanie w dziatalno$¢ Uczelni oraz znajomo$¢
jezyka obcego.
1) Uzyskana w toku studidw $rednia ocen z egzamindéw i zaliczen mnozona jest przez
pieé. Srednia nie moze by¢ jednak nizsza niz 3,25.
2) Zaangazowanie w dziatalnos¢ Uczelni:
a) petnienie wybieralnych funkcji w Samorzadzie Uczelnianym lub Wydziatowym
(przewodniczacy, cztonkowie wtadz samorzadu) 5 pkt,
b) petnienie funkcji przewodniczacego lub cztonka zarzadu kota naukowego 5 pkt,
¢) aktywny udziat w konferencjach migdzyuczelnianych, konferencjach naukowych

organizowanych przez kota naukowe (wygtoszenie referatu) 4 pkt,



d) aktywny udzial studenta w , Klubie Przyjaciét Erasmusa" - potwierdzony przez
Uczelnianego Koordynatora programu Erasmus 5 pkt,
e) aktywny udziat w pracach organizacyjnych Uczelni - potwierdzony odpowiednio
przez Rektora lub Dziekana 4 pkt.
Dodatkowe 2 pkt. moga otrzyma¢ studenci, ktorzy przedstawia swiadectwo, o ktérym mowa
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szk6t i wypadkow,
w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50. poz. 400) w stopniu bieglym

znajomos¢ jezyka w ktérym prowadzone beda zajecia w uczelni przyjmujace;.

Przy wyjezdzie na praktyke dodatkowo brany jest pod uwage profil instytucji przyjmujacej i

rodzaj uzgodnionego zakresu pracy, ktore powinny by¢ jak najblizsze kierunkowi studidéw i

specjalizacji studenta.

Jezeli kandydaci w wyniku przeprowadzonej przez Komisje kwalifikacji, uzyskaja
rowna ilos¢ punktdw, pierwszenstwo wyjazdu przystuguje studentowi na wyzszym
roku/semestrze studiow. Studenci nie zakwalifikowani do wyjazdu zostaja umieszczeni na
tzw. ,liscie rezerwowej" w kolejno$ci wynikajacej z uzyskanej punktacji. W przypadku
rezygnacji studenta zakwalifikowanego na wyjazd prawo do wyjazdu uzyskuje osoba bedaca

na pierwszym miegjscu listy rezerwowe;.

Nauczyciele - w celu prowadzenia zajeé

Podstawowym kryterium wyboru kandydatéw jest przedtozenie ,,Indywidualnego programu

nauczania".

Pracownicy - wyjazdy szkoleniowe

Podstawowym kryterium wyboru kandydatéw jest przedtozenie ,,Indywidualnego programu

szkolenia".

Zaréwno przy wyjazdach dydaktycznych jak i szkoleniowych kryterium kwalifikujacym do
wyjazdu sa;
a) kompetencjejezy kowe

b) doswiadczenie zawodowe



Przez spelnienie wymogu kompetencji jezykowych rozumie si¢ zlozenie przez
nauczyciela akademickiego pisemnego oswiadczenia o znajomosci jezyka w stopniu
pozwalajacym na swobodne komunikowane si¢ z przedstawicielami uczelni przyjmujacej
oraz zrealizowanie programu ustalonego w Indywidualnym planie nauczania/szkolenia.

Postanowienia te nie dotycza nauczycieli akademickich, ktérzy ukonczyli studia na
kierunku filologia w specjalnosci danego jezyka obcego lub lingwistyki stosowanej
w zakresie jezyka obcego, a jezyk ten jest jezykiem urzedowym w kraju uczelni przyjmujacej

lub za zgoda uczelni przyjmujacej w jezyku tym prowadzone beda zajecia dydaktyczne.

Przez spetnienie kryterium do$wiadczenia zawodowego rozumie si¢ prowadzenie przez

nauczyciela akademickiego co najmniej przez rok zaje¢ dydaktycznych ze studentami.

Pracownicy - wyjazdy monitorujace

Osoby zaangazowane w realizacje programu Erasmus moga realizowaé tzw.. wizyty
monitorujace - celem wizyty monitorujacej moze byé np. wyjazd do uczelni partnerskiej w
celu przeprowadzenia rozmdéw na temat dalszej wspotpracy, monitorowanie postepow

studentow itp.

Ostateczna, decyzje w sprawie wyjazdu podejmuje Rektor Wyzszej Szkoly Zarzadzania
Marketingowego i Jezykéw Obcych w Katowicach.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Studenci - wyjazdy na studia/praktyke

1. Przed kwalifikacja;

o formularz zgtoszeniowy (studia)

formularz zgtoszeniowy (praktyka)

o

CV wjezyku polskim i wjezyku obcym wraz z dokumentami
potwierdzajacymi informacje w nim zawarte

0 zaswiadczenie o znajomosci jezvka obcego (jesli dotyczy)

o list motywacyjny
o zdjecie legitymacyjne

2. Po kwalifikacji:



o Porozumienie o programie zaje¢ (Learning Agreement - w przypadku wyjazdu

na studia)

o Porozumienie o programie praktyki i karta jakosci praktyki {7raining

Agreement - przypadku wyjazdu na praktyki )

o formularz, zaliczen

o formularz danych bankowych

o formularz teczki studenta

3. Po powrocie ze stypendium:
a) na uczelni partnerskiej (w przypadki pobytu na studiach):
o wykaz zaliczen - informacja o zaliczonych przedmiotach, zdanych egzaminach i
uzyskanych ocenach,
o zaswiadczenie z uczelni partnerskiej potwierdzajace czas pobytu na stypendium,
o Ankieta Stypendysty FErasmusa - dostepna on-line na stronie internetowej

www.erasmus.org.pl, (Sekcja: ,, Informacje dla studentow").

b) w instytucji przyjmujacej (w przypadku pobytu na praktyce):

o zaswiadczenie o zrealizowaniu zatozen programowych praktyki z jej ocena
wystawiona przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej,

o zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej potwierdzajace czas pobytu na praktyce,

o Ankieta Stypendysty Erasmusa - dostgpna on-line na stronie internetowej

www.erasmus.org.pl, (Sekcja: ,,Informacje dla studentow").

Nauczyciele - w celu prowadzenia zajeé

1. Przed kwalifikacja;

o Formularz zgltoszeniowy
o Indywidualny program nauczania

2. Po powrocie z uczelni partnerskiej:

o dokument wydany przez uczelnic przyjmujaca, poswiadczajacy czas pobytu w tej
instytucji i zrealizowanie programu (wraz z liczba godzin przeprowadzonych zaje¢
dydaktycznych). Zaswiadczenie to powinno by¢ sporzadzone na papierze firmowym
uczelni przyjmujacej,

o Ankieta Stypendysty Erasmusa - dostepna on-line na stronie internetowej

www.erasmus.org.pl, (Sekcja: ,,Informacje dla pracownikow").


http://www.erasmus.org.pl
http://www.erasmus.org.pl
http://www.erasmus.org.pl

Pracownicy - wyjazdy szkoleniowe

1. Przed kwalifikacja;

o Formularz zgtoszeniowy
o Indywidualny program szkolenia
2. Po powrocie z instytucji przyjmujace;j:

o dokument wydany przez instytucje przyjmujaca poswiadczajacy czas pobytu w tej
instytucji i zrealizowanie programu. Zaswiadczenie to powinno by¢ sporzadzone
na papierze firmowym uczelni przyjmujacej,

o Ankieta Stypendysty Erasmusa - dostepna on-line na stronie internetowej

www.erasmus.org.pl, (Sekcja: ,,Informacje dla pracownikow")

Pracownicy - wyjazdy monitoringowe

1. Przed kwalifikacja:

o Formularz zgtoszeniowy
o Kosztorys podrdézy i utrzymana podpisany i zatwierdzony przez Uczelnianego
Koordynatora programu Erasmus oraz Kwestora Uczelni.
2. Popowrocie:
o Wyjazdy monitorujace rozliczane i finansowane sa wedtug zasad finansowania
delegacji zagranicznych - do rozliczenia finansowego potrzebne zatem beda np.
rachunki za hotel, karty poktadowe, bilety za przejazdy itp.)

o Sprawozdanie z wyjazdu.

TERMINY:

1. Studenci:
0 Wyjazd na studia/praktyke w semestrze zimowym - do 15 kwietnia 2010
o0 Wyjazd na studia/praktyke w semestrze letnim - do 15 listopada 2010

Po wyznaczonym terminie, nie beda przyjmowane zadne dokumenty, chyba, Zze termin ten
zostanie oficjalnie przedtuzony na podstawie ogloszenia umieszczonego przez Uczelnianego
Koordynatora programu Erasmus na stronie gtéwnej WSZMiJO o dodatkowym naborze na

poszczegdlne uczelnie partnerskie.

2. Pracownicy:


http://www.erasmus.org.pl

o nauczyciele akademiccy do 26 pazdziernika 2010

o pracownicy administracyjni do 26 pazdziernika 2010

W przypadku braku aplikacji pracownikéw do 26 pazdziernika 2010 zgtoszenia beda,
przyimowane wg. kolejnosci az do wyczerpania dostgpnych Srodkéw z programu Erasmus na

ten cel, jednak nie pdzniej niz do 15 kwietnia 2011.

TERMIN I SPOSOB OGLOSZENIA DECYZJI

W terminie do 7 dni od zamkniecia postepowania Komisja sporzadza protokdt z
postepowania kwalifikacyjnego wraz z lista kandydatéw zakwalifikowanych do wyjazdu i

lista rezerwowa.

PROCEDURA ODWOYAWCZA

Beneficjentowi przystuguje odwotanie od decyzji Komisji w ciagu 7 dni od dnia sporzadzenia

oficjalnej listy os6b zakwalifikowanych na stypendium. Organem odwotawczym jest Rektor.

UCZELNIE PARTNERSKIE

Wykaz miejsc na uczelniach zagranicznych jest dostepny w Dziale Praktyk i Programoéw

Miedzynarodowych, a lista uczelni partnerskich dostepnajest na stronie internetowej Uczelni

www.gallus.pl

PRZYGOTOWANIE DO WYJAZDU

Przed wyjazdem studenta do uczelni partnerskiej trzy zainteresowane strony, tj.
uczelnia macierzysta, uczelnia partnerska oraz zainteresowany student podpisuja
,Porozumienie o programie zaje¢", tzw. Learning Agreement (LA), uwzgledniajacy
mozliwosci  studiowania przez studenta poszczegdlnych przedmiotow na uczelni
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przyjmujacej. Wraz z porozumieniem o programie zaje¢ zostaje opracowana , Karta zaliczen".

Przed wyjazdem studenta do instytucji zagranicznej trzy zainteresowane strony, tj.

uczelnia macierzysta, instytucja partnerska oraz zainteresowany student podpisuja

,Porozumienie o programie praktyki", tzw. Training Agreement (TA).


http://www.gallus.pl

Przed wyjazdem nauczyciela akademickiego do wuczelni partnerskiej w celach

dydaktycznych trzy zainteresowane strony, tj. uczelnia macierzysta, uczelnia partnerska oraz
zainteresowany nauczyciel akademicki podpisuja ,,Indywidualny program nauczania™, tzw.

Individual Teaching Programme.

Przed wyjazdem pracownika do instytucji przyjmujacej w celach szkoleniowych trzy
zainteresowane strony, tj. uczelnia macierzysta, instytucja przyjmujaca oraz zainteresowany
pracownik uczelni podpisuja ,,Indywidualny plan szkolenia", tzw. [ndividual Work

Programme.

FORMALNE UMOCOWANIE ZASAD REKRUTACJI

Powyzsze zasady stanowia uzupetnienie do Regulaminu programu LLP/Erasmus w Wyzszej
Szkole Zarzadzania Marketingowego i Jezykdéw Obcych w Katowicach i zostaty zatwierdzone
na posiedzeniu Koordynatorow Wydziatlowych i Koordynatora Uczelnianego programu

Erasmus w dniu 31.03.2010
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