WYZSZA SZKOLA

ZARZADZANIA MARKETINGOWEGO
I JEZYKOW OBCYCH W KATOWICACH

Wyzszej Szkoly Zarzadzania Marketingowego i Jezykow Obcych

w Katowicach

Kraje uprawnione do udzialu w programie Erasmus to:
Austria, Belgia, Bulgaria, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja,
Hiszpania, Holandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Litwa, Lotwa, Mallta,
Niemcy, Norwegia, Polska, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Turcja,

Wegry, Wielka Brytania, Wiochy



Oficjalna strona peogrammu Erassmuss. http://www.erasmus.org.pl

KRYTERIA FORMALNE

Student kwalifikowany nawyjazd w programie Erasmus musi spetiac nastepujace kryteriaformalne:
o posiadat status studenta WSZMiJO w Katowicach i miec zaliczony, co ngjmniej

drugi semestr studiow | stopnia,
o W trakcie pobytu na uczelni partnerskigj nie moze korzystac z urlopu
dtugoterminowego, o ktérym mowaw p. 33 Regulaminu Studiéw WSZMiJO w
Katowicach
Ponadto prrawo do wyjazdu w wymianie stypendialngj otrzymujg takze obywatel e tzw. panstw
trzecich, ktérzy zostali przyjeci na studia pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolite studia

magisterskie, studiatrzeciego stopnia na podstawie przepi sow obowigzujacych w danym kraju.

W wymianie studenckigj mogg bra¢ udziat zarébwno studenci studiéw stacjonarnych jak i
niestacjonarnych. W procedurze kwalifikacyjnej zapewniona jest rowno$¢ szans kobiet i mezczyzn

oraz 0sob niepetnosprawnych. Zasady rekrutacji sg jasnei przejrzyste.

Organem kwalifikujgcym nawyjazdy stypendialne w ramach programu Erasmus jest powotana przez
Rektora Komigja Kwalifikacyjna, w celu przeprowadzenia procedury konkursowsey.

W skiad Komisji wohodza

Dziekan Wydziatu Humanistycznego,
Koordynator programu Erasmus na Wydziale Ekonomiczno-Inzynieryjnym,
Koordynator programu Erasmus na Wydziale Humanistycznym,
Uczelniany Koordynator programu Erasmus,
Prodziekan Wydziatlu Ekonomiczno-Inzynieryjnego,
Kwestor.
W postepowaniu kwalifikacyjnym moze takze uczestniczy¢ przedstawiciel samorzadu
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studenckiego w charakterze obserwatora procedury.

Zakwalifikowani do uczestnictwa w programie Erasmus, moga by¢ wylacznie

studenci, ktorzy:

a) _ Wyzszej Szkoly Zarzadzania Marketingowego i Jezykéw
Obcych w Katowicach



http://www.erasmus.org.pl/

b) majq zaliczony, co ngimnigj drugi semestr studiéw | stopnia,

c)

RieIRerZySta ez trcpUNclcoterminowess, o ktorym mowa w § 33 Regulaminu
Studiow Wyzszej Szkoly Zarzadzania Marketingowego i Jezykéw Obcych w
Katowicach, w okresie naktadajgcym sie z planowanym okresem pobytu w
uczelni/instytucji przyjmujace,

d) EREENEYK, W ktorym bedq prowadzone zajecia dydaktyczne w uczelni przyjmujacsj,

potwierdzone stosownym zadwiadczeniem wydanym przez wyznaczonego przez
Dziekana Wydziatu Humanistycznego lektora(dw). ZaSwiadczenie, to nie jest
wymagane od studentow Wydzialu Hisnanistycznego kierunka filologia, jezeli
studiowany na specjalnosci jezyk jest jezykiem w kidrym bera, prowadzone
zajecia dydaktyczne wuczelni pezymujacej oraz od studentéw, ktérzy z wynikiem
co naimniej dobrym majg zaliczony lektorat |ub przedstawig $wiadectwo, o ktdrych
mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczeg6towych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow, w ktérych
mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajqcych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego
zaktadu ksztatcenia nauczycieli z dnia 12 marca 2009 r. (Dz.U. Nr 50, poz. 400)
potwierdzajace znajomos¢ jezykaw stopniu podstawowym.

Punkty za znajomosC jezyka oboego: za kazdg sprawnoS¢ mozna uzyskac od 1 do 5 punktéw —
razem max. 20/2 = 10. Pod uwage branajest $rednia uzyskanych ze wszystkich sprawnosci.

Powotlana przez Rektora Komisja kwalifikacyjna bierze pod uwagg:

v" wyniki w nauce,
v zaangazowanie w dzialalno$¢ Uczelni

v' oraz znajomos$¢ jezyka

Uzyskanaw toku studiéw $rednia ocen z egzamindw i zaliczeft mnozona jest przez piec. Srednia nie moze
by¢ jednak nizszaniz 3,25.

Zaangazowanie w dziatalno$¢ Uczelni:

pelnienie wybieranych funkcji w Samorzadzie Uczelnianym Iub Wydzialowym
(przewodniczacy, cztonkowie wiadz samorzadu) § gkt

petnienie funkgcji przewodniczacego lub cztonka zarzadu kota naukowego § plkt,

aktywny udziat w konferencjach miedzyuczelnianych, konferencjach naukowych
organizowanych przez kota naukowe (wygtoszenie referatu) 4 plkt,

aktywny udziat studenta w ,Klubie Przyjaciét Erasmusa” - potwierdzony przez




Uczelnianego Koordynatora § plst,
€) aktywny udziat w pracach organizacyjnych Uczelni - potwierdzony odpowiednio przez
Rektoralub Dziekana 4 pikt.

Dodatkowe 2 pkt. moga otrzymac studenci, ktorzy:

przedstawig Swiadectwo, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12
marca 2009 r. w sprawie szczeg6towych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okredlenia
szkot i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400) o znagjomosci jezyka w
stopniu bieglym, w ktérym prowadzone bedq zajeciaw uczelni przyjmujacs.

Przy wyjezdzie na praktyke dodatkowo brany jest pod uwagg:

profil instytucji przyjmujacej i rodzaj uzgodnionego zakresu pracy, ktére powinny by¢ jak

najblizsze kierunkowi studiéw i specjalizacji studenta, oraz dobra znajomos$¢ jezyka obcego, w

tym branzowego (najlepigj potwierdzona certyfikatem zewnetrznym).

1. Jezeli kandydaci w wyniku przeprowadzonej przez Komisje kwalifikacji,
uzyskaja rowna ilo$¢ punktow, pierwszenstwo wyjazdu przystuguje

studentowi na wyzszym roku/semestrze studiow.

2. Studenci nie zakwalifikowani do wyjazdu zostaja umieszczeni na tzw.

Lliscie rezerwowej” w kolejnosci wynikajacej z uzyskanej punktaciji.

3. W przypadku rezygnacji studenta zakwalifikowanego na wyjazd prawo do

wyjazdu uzyskuje osoba bedaca na pierwszym miejscu listy rezerwowe;.

Zasada ta obowigzuj e rowniez wtedy, gdy wyjazd na studia lub praktyke bedzie sie odbywat

sie bez pobrania stypendium z programu Erasmus.

v Jezeli student byt juz beneficjentem programu Erasmusi skorzystat z wyjazdu na

studia, moze jeszcze wyjechac na praktyke.




v Jezeli student byt juz beneficjentem programu Erasmusi skorzystat z wyjazdu na
praktyke, moze jeszcze wyjecha na studia.

W terminie do 7 dni od zamkniecia postepowania K omisja sporzadza protokét z postepowania

kwalifikacyjnego wraz z listg kandydatow zakwalifikowanych do wyjazdu i listg rezerwowaq

0

Studentowi przystuguje odwotanie od decyzji Komisji w ciagu 7 dni od dnia
sporzadzenia oficjalnej listy osob zakwalifikowanych na stypendium. Organem

odwotawczym jest Rektor.

Jak przygotowac si¢ do wyjazdu?

Po pierwsze: zapozngj sie z tym oto pakietem informacyjnym - zawiera on nagjwazniejsze informacje
dotyczace zasad, ktére obowigzujq wyjezdzajacych studentdw.

Po drugie: zachecamy do uczestnictwaw spotkaniach informacyjno-promocyjnych programu

Erasmus - spotkania odbywajq sie z udziatem bytych stypendystéw Erasmusa.

Po trzecie: Na stronie internetowej programu Erasmus (www.erasmus.org.pl), dostepna jest Gietda

Informacji Studentéw Erasmusa (GISE), ktdra zawiera praktyczne informacje o zagranicznych

uczelniach oraz warunkach zyciai studiowaniaw konkretnych osrodkach akademickich.

Koncowym etapem przygotowania sie do wyjazdu jest podpisanie indywidualnej umowy z
WSZMiJO, ktérej integralng czescig jest ,, Porozumienie o programie zaje¢” (Learning Agreement)
lub ,,Porozumienie o programie praktyki” (Training Agreement) oraz pobranie Karty Studenta

Erasmusa

Rozliczenie stypendium po powrocie do uczelni macierzystej

Po powrocie ze stypendium Erasmusa student zobowigzany jest do:



http://www.erasmus.org.pl/

dostarczenia wokreSlonym terminie:

- zawiadczenia z uczelni partnerskigj potwierdzajace okres pobytu w uczelni partnerskiej oraz,

Ze zaplanowany program studiéw zostat zrealizowany w okresSlonym czasie,

- atakze informacje o zaliczonych przedmiotach, zdanych egzaminach i uzyskanych ocenach
(,Wykaz zaliczed” — TR).

Po powracie z praktyk student zobowigzany jest do:
dostarczenia wokresionym tesminie:
- zabwiadczenia z instytucji przyjmujacej okreslajgce czas pobytu na praktyce,

- zawiadczenia o zrealizowaniu zatozen programowych praktyki z jej oceng wystawiong przez

opiekuna praktyki instytucji przyjmujacs.

Wszyscy beneficjenci, ktérzy odbywali studiai/lub praktyki w ramach programu Erasmus

zobowigzani s ponadto do:

- wypetnienia ankiety on-line, kt6ra dostepna jest na stronie internetowej www.erasmus.org.pl

(sekcja: ,, Informacje dla studentéw™);

ANKIETA JEST OBOWIAZKOWYM ELEMENTEM FINANSOWEGO ROZLICZENIA
STYPENDIUM.

- finansowego rozliczenia sie z wyjazdu — podstawa rozliczenia wyjazdu jest dokument

potwierdzajacy pobyt w instytucji zagranicznegl w konkretnym okresie;
- dopetnienia formalnosci niezbednych do uzyskaniaw WSZMiJO zaliczenia okresu studiow;
- udziatu w spotkaniach informacyjno-promocyjnych programu Erasmus;

- wypetnienia wszelkich zobowigza wynikajacych z umowy podpisangl z WSZMiJO.

Zaliczenie okresu studiow i praktyki odbywanej za granica

_zaliczeniastudiéw albo praktyki jest zatwierdzenie

programu zajec planowanych w zagranicznej uczelni albo programu praktyki przez macierzystq
uczelnie przed wyjazdem studenta. Stuzy temu podpisanie ,, Porozumienia o programie zaje¢’ lub

»Porozumienia o programie praktyki” przez trzy strony: uczelnie macierzysta, uczelnie lub

instytucje przyjmujaca i studenta. Ewentual ne zmiany wprowadzane do programu zaje¢ lub



http://www.erasmus.org.pl/

praktyki po jego podpisaniu muszg by¢ zatwierdzone na pismie.

D 2D ARG 1~y skania przez studenta zaliczenia studiow lub

praktyki jest oczywiscie zrealizowanie ustalonego programu.

W przypadku potwierdzeniem jest otrzymanie z uczelni partnerskiej wykazu zaliczonych
przedmiotéw i uzyskanych ocen (,,Wykaz zaliczen”/Transcript of Records), wraz z
zaswiadczeniem o okresie pobytu.

W przypadku potwierdzeniem jej pozytywnego ukonczenia jest uzyskanie zaswiadczenia
o czasie pobytu oraz dokumentu stwierdzajacego zrealizowanie zakladanego

programu wraz z oceng wystawiona przez instytucja przyjmujaca.

Sposdb uzupetniania ewentualnych réznic programowych ujgty jest w tzw. ,,Karcie

zaliczen”, ktora indywidualnie przygotowywana jest dla kazdego studenta jeszcze przed

wyjazdem na studia.

- dla kazdego studenta uzgadniany jest przed wyjazdem indywidualny program studiéw do
zrealizowania w uczelni partnerskiej w formie dokumentu "Porozumienie o programie zaj¢c"

(Learning Agreement, LA).
do instytucji przyjmujacej uzgadniany jest dokument "Porozumienie o programie praktyki"

(Training Agreement, TA).
Dokumenty te podpisywane sa przez trzy strony WSZMiJO, instytucje przyjmujaca i

studenta.
Wszystkie zmiany wprowadzane do LA lub TA przez ktoéragkolwiek ze stron wymagaja

potwierdzenia na pismie.
Po przyjezdzie na uczelni¢ zagraniczna student zobowiazany jest do uzgodnienia z

koordynatorem danej uczelni ostatecznej formy LA W razie koniecznos$ci student moze
wprowadza¢ zmiany do programu studiow objetych w LA do pierwszego miesiaca pobytu,

wpisujac na odregbnym formularzu dodane lub usunigte przedmioty.
LA uwaza si¢ za wazny w momencie, kiedy widnieje na nim podpis koordynatora wraz z

pieczatka uczelni, na ktora student wyjechat.
Aby poprawnie wypetni¢ LA, student powinien wybra¢ przedmioty, kierujac si¢ zgodnoscia

lub zbieznoscia studiow w WSZMiJO w Katowicach. Wypetniony formularz sktada do
DPiPM celem przedstawienia do zatwierdzenia przez koordynatora wydziatlowego uczelni

macierzystej. Nastepnie LA przesytany jest do Uczelni zagranicznej celem akceptacji.




Pobyt studenta w instytucji partnerskiej
- w uczelni (wyjazd na studia)
- w przedsigbiorstwie (wyjazd na praktyke)
NIE MOZE BYC KROTSZY NIZ 3 MIESIACE I NIE MOZE BYC DLUZSZY NIZ 1,
TEN SAM, ROK AKADEMICKI.

nie pokrywa wszystkich kosztéw zwigzanych z podr6zg i pobytem za granica, ade jest tylko
dofinansowaniem wyjazdu. Otrzymane fundusze mozna przeznaczy¢ na pokrycie czesci kosztow
zakwaterowania, utrzymania lub innych wydatkéw zwigzanych z pobytem. O tym w jakig walucie
otrzymywat stypendium decyduje student - mozna poda¢ konto ztotéwkowe lub walutowe, zatozone
w banku polskim lub zagranicznym. Grant zostanie wypfacony w dwaoch ratach na semestr. W
programie Erasmus dopuszcza sie réwniez wyjazdy do uczelni lub instytucji zagranicznej bez
stypendium. W te] sytuacji student Erasmusa ma jednak takie same prawa i obowigzki jak pozostali
stypendysci.

JeSli przed wyjazdem student nabyt prawo do stypendiéw krajowych, takich jak socjalne czy

naukowe bedzie ono nadal wyptacane podczas pobytu w instytucji zagranicznej.

ustalana jest zgodnie z zasadami wykorzystania $rodkéw finansowych okreSlonymi w umowie

pomiedzy Uczelnig a Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji.

— stypendium rozlicza sie po powrocie studenta z uczelni lub instytucji przyjmujace. Przy okresleniu
okresu pobytu uwzglednia sie czas trwania podany w dokumencie potwierdzajgcym pobyt, wydanym

przez uczelnie lub instytucje przyjmujaca. Okres pobytu zaokragla sie z doktadnoscig do 0,5 miesigca.
wyjazdu stypendia nego stanowig nastepujgce dokumenty:

- potwierdzenie pobytu wydane przez uczelnie lub instytucje przyjmujacq okreslajace czas

rozpoczeciai zakonczenia pobytu,
- wypetniona Ankieta Stypendysty Erasmusa

— ewentualne wolne $rodki zostang wykorzystane na przedtuzenie pobytéw, dofinansowanie do

kursow jezykowych w uczelniach kraju przyjmujacego oraz na zwiekszenie wysokosci stypendium.

mogq ubiegaC sie o dodatkowe $rodki na wyjazd ze specjalnego funduszu programu Erasmus dla

0sob niepetnosprawnych. Zasady wnioskowania o dodatkowe fundusze z tytutu niepetnosprawnosci




wraz z formularzem sg dostepne na stronie internetowej Narodowej Agencji Programu Erasmus pod

adresem: www.erasmus.org.pl

% Uczelnia przyjmujaca nie moze zada¢ od studenta oplat za naukg (czesne, wpisowe,
oplaty egzaminacyjne, optaty za korzystanie z laboratoriow, bibliotek, itp.).

% Pobieranie pewnych oplat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich,
korzystanie z kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysoko$ci 1 na takiej
samej zasadzie, jaka obowiazuje studentéw lokalnych.

% Student podczas pobytu na stypendium w ramach programu Erasmus w instytucji
partnerskiej zobowiazany jest do uiszczania czesnego w WSZMiJO w pelne;j
wysokosci.

% Ostateczna kwota stypendium wyptaconego kazdemu studentowi musi by¢

uzasadniona dlugo$cia pobytu studenta w instytucji przyjmujacej. Przy okreslaniu

okresu pobytu zostanie uwzgledniony czas trwania podany w dokumencie
potwierdzajacym pobyt. Okres pobytu bgdzie zaokraglony do 0,5 miesiaca wedtug
zasady matematycznego zaokraglenia.

% Koszty przelewow bankowych ponosi uczelnia.

ZAKWATEROWANIE

W wiekszo$ci przypadkéw uczelnie zagraniczne pomagajq lub posredniczga w  znalezieniu
odpowiedniego zakwaterowania. Najczescigj spotykang formg zakwaterowania jest pok6j w domu
studenckim. Mieszkania mozna réwniez poszukiwaC "na wiasng reke" poprzez wiasne kontakty lub
biura posredni ctwa mieszkan. Instytucja organizujgca praktyke nie ma obowigzku zapewnienia swym

praktykantom zakwaterowania, czesto jednak pomaga lub posredniczy w ich znalezieniu.

UBEZPIECZENIE

Przed wyjazdem na studia lub praktyke student powinien uzyska¢ odpowiednie ubezpieczenie

zdrowotne, ktére gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego wydawana przez NFZ.




Zalecane jest takze wykupienie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz kosztow
leczenia, a w przypadku wyjazdu na praktyki ubezpieczenia od odpowiedzialnoSci cywilng.
Szczegbtowe informacje na temat ubezpieczen w poszczegdlnych krajach mozna znalez¢ na stronie
NFZ.

w instytucji przyjmujacegl w ramach programu Erasmus jest mozliwe tylko w czasie jednego roku
akademickiego. W celu przedtuzenia pobytu na studiach lub na praktyce nalezy napisaC proshe z
odpowiednig motywacjg do wtadciwego Dziekana macierzystej uczelni. Do wniosku nalezy dotgczy¢
zgode na przedtuzenie pobytu, wydane przez instytucje przyjmujaca. Wniosek ten nalezy ztozy¢ na
co najmnig 2 tygodnie przed uptywem pierwotnie planowanego okresu pobytu. W odpowiedzi
wydawana jest decyzja Uczelni: zgoda lub brak zgody. Dodatkowe stypendium na przediuzenie
pobytu zostanie przyznane, tylko wtedy gdy Uczelnia bedzie dysponowaé wolnymi Srodkami

przeznaczonymi naten cel.

jest mozliwe tylko z powodu tzw. ,, sity wyzszej” - sita wyzsza to np. wypadek, choroba, itp. W takim
przypadku, student powinien natychmiast skontaktowac sie z Uczelnianym K oordynatorem programu
Erasmus. Powroty wczeSnigjsze niz 3 miesigce muszg uzyskal akceptacje Narodowej Agencji
programu Erasmus. O akceptacje na wniosek studenta wystepuje Uczelnia. W pozostatych
przypadkach nalezy zrealizowac studia lub praktyke w terminie okreslonym w umowie.

Ztamanie warunkéw umowy moze skutkowa¢ zwrotem catego lub czesci stypendium.

o formularz zgtoszeniowy (studia)

formularz zgtoszeniowy (praktvka)

o zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego (jesli dotyczy)

o Porozumienie o programie zaje¢ (Learning Agreement - w przypadku wyjazdu na

studia)

o Porozumienie o programie praktyki i karta jako$ci praktyki (Training Agreement w

przypadku wyjazdu na praktyki )

o formularz zaliczen

o formularz danych bankowych



http://informator.gallus.pl/../../pliki/Dane_bakowe.doc
http://informator.gallus.pl/../../pliki/formularz_zaliczen.doc
http://informator.gallus.pl/../../pliki/TRAINING_AGREEMENT.doc
http://informator.gallus.pl/../../pliki/learning_agreement.doc
http://informator.gallus.pl/../../pliki/zaswiadczenie_o_stopniu_znajomosci_jezyka_obcego.doc
http://informator.gallus.pl/../../pliki/formularz_zgloszenia_0910.doc
http://informator.gallus.pl/../../pliki/zgloszenie_na_Erasmusa_2009na2010.doc

o formularz teczki studenta

a) z uczelni partnerskiej (w przypadki pobytu na studiach):

wykaz zaliczen - informacja o zaliczonych przedmiotach, zdanych egzaminach i uzyskanych

ocenach

potwierdzenie z uczelni partnerskiej potwierdzajace czas pobytu na stypendium

Ankieta Stypendysty Erasmusa

b) z instytucji przyjmujacej ( w przypadku pobytu na praktyce):

zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej okreslajacej czas pobytu na praktyce

zaswiadczenie o zrealizowaniu zatozen programowych praktyki z jej ocena wystawiona przez

opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej

o Ankieta Stypendysty Erasmusa



http://informator.gallus.pl/../../pliki/Teczka_studenta.doc

